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Nu lanserar vi vår Beställningsportal för B2B!

Bästa kund!

Vad kul att du vill testa vår nya beställningsportal. Att beställa varor online är enkelt och snabbt samtidigt som det 
kan göras när som helst på dygnet. Med omedelbar tillgång till aktuell produktinformation, lagerstatus och dina 
priser gör det enkelt för dig att välja de artiklar du är i behov av.
 
Här är en guide om hur du gör för att använda beställningsportalen. Har du ytterligare frågor är du varmt  
välkommen att höra av dig till oss. Vi hjälper dig gärna!
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Börja med att gå till shop.hagmansnordic.com. 

Välj språk genom att trycka på respektive flagga. 

Använd de inloggningsuppgifter du fått för att logga in.  
Har du inte fått inloggningsuppgifter? Kontakta oss via 
info@hagmansnordic.com. 

Inloggning

Kontrollera dina uppgifter
Kontrollera så att dina uppgifter är korrekta. Det gör du genom att klicka på huvudmenyn uppe till höger: 

Klicka sedan på Mina sidor och kontrollera. Skulle något inte stämma?  
Ta kontakt med oss på info@hagmansnordic.com. 

Här finns en mängd olika funktioner - börja med att utforska menyn!

Huvudmeny

Mina sidor:
Här finns fyra flikar där du hittar:

•	 ADRESS - Kunduppgifter & fakturainformation.

•	 ORDER - orderhistorik

•	 FAKTUROR - Fakturahistorik, möjlighet att ladda ner fakturor till pdf. 

•	 ORDERSÖK - Sök bland tidigare beställda artiklar.
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Du kan lägga order på ett antal olika sätt:
•	 Snabborder
•	 Ladda upp Excel-fil
•	 Välj och lägg till artikel för artikel, antingen genom att frisöka eller leta fram med hjälp av kategoriindelningar och filter.

Vill du hellre ladda upp en Excel-fil när du lägger order? 

Gör så här:
1.	 Ladda ner Excel-mallen 
2.	 Fyll i artikelnummer, EAN och antal. Notera att det funkar 

att låta mitten kolumnen vara tom. Ta inte bort den.
3.	 Ladda upp filen. 

4.	 När filen importerats visas en lista över artiklarna, du kan nu 
välja att lägga dessa i varukorgen.  
 
OBS! genom att göra detta val så uppdateras din varukorg 
med dessa artiklar endast. Ett tips är att först göra en  
orderimport via excel och sedan komplettera med artiklar 
via Snabborder eller Artikelsök.

Så här lägger du order:

Gör så här:

1.	 Klicka på Snabborder

2.	 Sök fram produkterna du vill lägga order på

3.	 Fyll i antal

4.	 Tryck Enter. Har du tidigare fyllt din varukorg med artiklar genom att söka på dem eller laddat 
in en Excel-fil så visas även dessa artiklar nu till höger.

5.	 Klicka på Gå till kassan

Snabborder

Orderimport från Excel / Ladda upp Excel-orderblad
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Du kan lägga order på ett antal olika sätt:
•	 Snabborder
•	 Ladda upp Excel-fil
•	 Välj och lägg till artikel för artikel, antingen genom att frisöka eller leta fram med hjälp av kategoriindelningar och filter.

Du kan se våra produkter genom att ta olika vägar: 

1.	 Använd sök-funktionen. Här kan du söka på artikelnr, produktnamn (stavning måste vara korrekt)
2.	 Välj varumärke. Här kommer du se alla produkter under det valda varumärket.
3.	 Produktkategori.
4.	 Eller sök produkter via produkter/kategorier och filter.

Klicka på Lägg till för att lägga till produkten i varukorgen. På varje 
artikel ligger det förvalt antal/frp. Vill du köpa mindre än antalet är i 
varje förpackning går det att ändra genom att skriva in önskat antal. 
Tänk på att en extra kostnad kan tillkomma för brutna förpackningar. 
Denna kostnad visas i din orderbekräftelse. 
Dra muspekaren över den röda triangeln för mer information. 

När du väljer en BAS-produkt 
kommer du se en färgsnurra.

Du anger NCS, RAL eller  
motsvarande i varukorgen. 

Lägg artikel i varukorg

Välj artikel från startsidan

1
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1.	 Klicka på varukorgen högst upp på sidan.
2.	 Här kan du välja att spara din varukorg om du vill fortsätta att lägga order vid ett annat tillfälle.
3.	 Tryck på Kassa för att gå vidare

Gå till kassan

Här anger du ex. vilken kulör du önskar bryta det valda artikelnummer i.  
Anges i NCR, RAL eller motsvarande.
Du ser också attt det kommer läggas på en eventuell brytkostnad. (Kostnaden ser du i orderbekräftelsen.)
Klicka på nästa för att gå vidare

Kassan
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Leveransadress

Klicka på Skicka order för att lägga din order.

Skicka order

1.	 Kontrollera så det är rätt leveransadress. Kontakta oss på info@hagmansnordic.com om du saknar 
en leveransadress eller något är felaktigt.

2.	 Fyll i eventuellt önskat referensnummer.
3.	 Under meddelanden kan du skriva till oss om det är något vi behöver veta gällande ordern.
4.	 Klicka sedan på Nästa.
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•	 Sök - här man du skriva i vad du söker - om listan skulle vara lång.
•	 Filter - i de olika filterfunktionerna kan du lätt söka fram just den artikel du vill köpa.

Under varje produkt finns:
•	 Variant - som visar en kod på ex. Multona sprayer.
•	 Kulör/bas
•	 Volym
•	 EAN-kod
•	 Antal/förpackning, som också ligger förvalt när du klickar på Lägg till.
•	 Antal/pall
•	 Tillgänglighet - anger lagerstatus på artikeln.
•	 Pris - här visas det pris som ligger i din prislista.

Förklaring av produktsida

Din order när nu lagd och så snart vi hanterat den kommer du att få en orderbekräftelse. Du kan redan 
nu hitta din order genom att klicka på ditt ordernummer. (eller se den under Mina sidor)

Order lagd

Övriga funktioner och tjänster



9

Produktexporter:
Ladda ner artikeldata och bilder:

GÖR SÅ HÄR:

1.	 Sök fram önskade produkter. Markera produkterna du är intresserad av, går att göra på 
två olika sätt: 
1.1 Klicka på VÄLJ under respektive produkt. 
1.2 Eller gå till MARKERINGSALTERNATIV och gör ditt val.

2.	 Tryck på NEDLADDNINGAR och välj PRODUKTDATA för en Excel-fil med artikeldata. 
Vill du ladda ner produktbilder - välj IMG.

3.	 Fyll i din e-postadress för att ta del av filen. 

Här hittar du dina sparade varukorgar.  
Du kan spara din varukorg i kassan, se sidan 6. (under gå till kassan)

Sparade varukorgar
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Favoriter
Här hittar du dina favoritprodukter. Att favoritmarkera produkter sparar tid och gör det enkelt att hitta tillbaka till intressanta varor.

•	 För att favoritmarkera en produkt gör du så här:

•	 Klicka på hjärtat längst upp till vänster för att ”favorit markera”

Här kommer det finnas manualer och trycksaker. 

Digital assets

Anteckningar
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Här hittar du dina favoritprodukter. Att favoritmarkera produkter sparar tid och gör det enkelt att hitta tillbaka till intressanta varor.

•	 För att favoritmarkera en produkt gör du så här:

•	 Klicka på hjärtat längst upp till vänster för att ”favorit markera”

Anteckningar
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Förläggarevägen 2 i Fritsla. 
Tel. 0320-189 00 

order@hagmansnordic.com
hagmansnordic.com


